
DRK Bottrop Service gGmbH       

Das DRK ist ein sozialer Dienstleistungsverband, der die Grundsätze des Roten Kreuzes mit 

unternehmerischem Denken und Handeln verbindet. Wir arbeiten zielorientiert und verfügen 

über ein hohes Maß an Flexibilität, Innovationskraft und Einsatzfreude. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.10.2023 in Teilzeit eine/n 

 

Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen in der Ambulanten 

Pflege (m/w/d) 

Die Stelle ist befristet mit Option auf Weiterbeschäftigung. 

                   

 

 

Lange gut leben - Wir machen es uns zur Aufgabe, die Selbständigkeit unserer Patienten 
trotz Alter, Krankheit oder Behinderung so lange wie möglich zu erhalten. Mit 
Einfühlungsvermögen, Freundlichkeit und dem richtigen Blick für den Menschen und seine 
persönliche private Welt versorgen wir Menschen in ihrer häuslichen Umgebung. 

 

Anspruchsvoll und vielseitig – Ihr zukünftiges Aufgabengebiet 

 

 Gestaltung und Durchführung der Aufnahme neuer Klient*innen zusammen mit der 

Pflegedienstleitung 

 Ablage und Verwaltung von Stammdaten der Klient*innen 

 Verordnungsmanagement in Zusammenarbeit mit der PDL 

 Organisation und Kontrolle über Verordnungen und Genehmigungen 

 Mithilfe bei der Abrechnung der vom Pflegedienst erbrachten Leistungen 

 Erstellung von Standard- und Serienbriefen 

 Anfertigung von Protokollen, Berichten und Aufstellungen 

 Bearbeitung von Posteingang und Postausgang 

 Lagerwirtschaft 

 Prüfung von Rechnungen auf ihre rechnerische und sachliche Richtigkeit 

 Kfz-Verwaltung 



Fundiert und facettenreich – Ihre Qualifikationen und Kompetenzen 

 

 abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen  

 Bereitschaft zur stetigen fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

 fachliche und soziale Kompetenz 

 Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität 

 Kommunikationsfreude und empathische Fähigkeiten 

 Initiative und Einsatzbereitschaft 

 positive Einstellung zu EDV 

 Bereitschaft zur Identifikation mit den Grundsätzen und Zielen des Deutschen Roten 

Kreuz 

Reizvoll und modern – unser Angebot für Sie 

 
 sorgfältige Einarbeitung in einem netten Leitungsteam 

 gute Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 

 SNAP Ambulant 

 exklusive Rabattvorteile für DRK-Mitarbeitende 

 Unterstützung bei der Suche nach einem Kindertagespflege- oder Kitaplatz 

 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie Freude am Umgang mit Menschen haben, 
freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung möglichst per E-Mail. Bitte haben Sie 
Verständnis, dass wir in Papierform eingehende Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden 
können. 

 

Auskunft erteilt: Marcel Albrecht, Tel. 02041 7373210 
E-Mail: m.albrecht@drk-bottrop.de  

DRK Bottrop Service gGmbH.  
Siemensstr. 32  
46238 Bottrop 

mailto:m.albrecht@drk-bottrop.de

